Лист готується на фірмовому бланку або на бланку. Заявник (Замовник) обов’язково вказує реквізити, та контактну інформацію відповідальної особи. 
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Генеральному директору 
ДП «УКРМЕТРТЕСТСТАНДАРТ»
Юрію ПОТОКІНУ
або
Заступнику генерального директора 
ДП «УКРМЕТРТЕСТСТАНДАРТ»
Юрію КУЗЬМЕНКО

Просимо Вас погодити графік проведення періодичної повірки засобів вимірювальної техніки (далі – Графік) на 202_ рік. Графік просимо надіслати на електрону пошту ____@_____. (Електрона пошта на яку потрібно надіслати графік обов’язкова).
Додаток:
Графік - ___ арк.


Керівник підприємства
або
інша посадова особа                      ________________                         П.І.Б.

